SAOUARE

THONG TIN TUYEN DUNG

LUNE PRODUCTION théng béao tuyén dung vj tri nhw sau:

Vi tri : ACCOUNTANT CUM CASHIER
Cap trén trwc tiép : CHIEF ACCOUNTANT
Noi lam viéc : 151/13 Pong Khai, P. Bén Nghé, Q.1

I/ CONG VIEC CHINH:

e Theo d6i thu - chi tién mat hang ngay:
- Thuyc hién viéc thu — chi hang ngay
- Théng ké va thwc hién viéc chi tra chiét khau cho dbi tac
- Luwu tri chirng tir lién quan dén viéc ban vé hang ngay: cli vé, theater pass, phiéu
thu, ...
- Thuwc hién béo céo thu - chi - tdn quy hang ngay; bién ban kiém quy hang tuan
e Theo d&i thu - chi ngan hang:
- Theo d&i, dbi chiéu sé dw tai khoan Ngan hang va sé sach ké toan
- Nhap liéu & lwu trir chirng tlr thu chi Ngan hang
- Lap bang ké vé, in vé (lién 2) dwa trén doanh thu ban vé hang ngay/ suét dién
- Xuét héa don ban va nhap hoa don trén hé théng
e Quan ly vé ban, gift voucher:
- Theo d&i nhap - xuét - ton cac loai vé ban, gift voucher
- Cap nhat sbé lwong gift voucher thuwc té quay vé st dung
e Céc cong viéc lién quan khéac theo yéu cau cta Trwdng B phan.

I/ YEU CAU CONG VIEC:

e Dai hoc/ Cao Bang cac chuyén nganh lién quan: Ké toan, Kiém toan, ...
e Tbithiéu 01 nam kinh nghiém & vj tri lién quan;

e Cén trong, trung thuc;

e Chiu khd, c6 trach nhiém véi céng viéc;

e Tiéng Anh giao tiép can ban.

Vui long g&i CV vé email humancapital@sguaregroup.com.vn

HUMAN CAPITAL DEPARTMENT



