
 

  

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 

  

LUNE PRODUCTION thông báo tuyển dụng vị trí như sau:  
  

Vị trí : ACCOUNTANT CUM CASHIER 

Cấp trên trực tiếp  : CHIEF ACCOUNTANT 

Nơi làm việc  : 151/13 Đồng Khởi, P. Bến Nghé, Q.1 

 I/ CÔNG VIỆC CHÍNH:  

 Theo dõi thu - chi tiền mặt hàng ngày: 

- Thực hiện việc thu – chi hàng ngày 

- Thống kê và thực hiện việc chi trả chiết khấu cho đối tác 

- Lưu trữ chứng từ liên quan đến việc bán vé hàng ngày: cùi vé, theater pass, phiếu 

thu, ... 

- Thực hiện báo cáo thu - chi - tồn quỹ hàng ngày; biên bản kiểm quỹ hàng tuần 

 Theo dõi thu - chi ngân hàng: 

- Theo dõi, đối chiếu số dư tài khoản Ngân hàng và sổ sách kế toán 

- Nhập liệu & lưu trữ chứng từ thu chi Ngân hàng 

- Lập bảng kê vé, in vé (liên 2) dựa trên doanh thu bán vé hàng ngày/ suất diễn 

- Xuất hóa đơn bán và nhập hoá đơn trên hệ thống 

 Quản lý vé bán, gift voucher: 

- Theo dõi nhập - xuất - tồn các loại vé bán, gift voucher 

- Cập nhật số lượng gift voucher thực tế quay về sử dụng 

 Các công việc liên quan khác theo yêu cầu của Trưởng Bộ phận. 

II/ YÊU CẦU CÔNG VIỆC:  

 Đại học/ Cao Đẳng các chuyên ngành liên quan: Kế toán, Kiểm toán, … 

 Tối thiểu 01 năm kinh nghiệm ở vị trí liên quan; 

 Cẩn trọng, trung thực; 

 Chịu khó, có trách nhiệm với công việc; 

 Tiếng Anh giao tiếp căn bản. 

Vui lòng gởi CV về email humancapital@squaregroup.com.vn    

 

HUMAN CAPITAL DEPARTMENT   


